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Funktsioon 1: ÕIGUSEMÕISTMINE KRIMINAALASJADES

Tegevused

1 Õigusemõistmine kriminaalasjades

Volitused

Alates Volituse tüüp Volitus

Riigikogu seadus kohtute seadus § 9 lg 1, § 22 lg 1

Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus

Kandja,
süsteem

Lisa-andmed

1-1 1-1
Kriminaalasjade
kohtutoimikud

Menetlusgrupp/Kantselei

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Menetluses
mitteosalenud isiku
juurdepääsu
kohtutoimikule otsustab
kohtu esimees, kohtu
aseesimees, kolleegiumi
esimees, kohtumaja juht
või kohtuasja
menetlenud kohtunik

Alaline või
vastavalt
Kantselei
kodukorra §-le
33 ja lisale nr 9

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022
(Arhiiviväärtuslikud
on kõikide
kohtuastmete
lahendite
originaalid ja
hindamisotsuses
märgitud toimikud,
ülejäänud
kohtutoimikute
säilitustähtaeg on
reguleeritud
08.02.2018 a
justiitsministri
määrusega nr 7 (§
33 ja lisa nr 9))

D/P
Kohtute
infosüsteem

1-2 1-2

Piiratud tasemel
riigisaladust
sisaldavate
jälitustoimikute
või dokumentide
register

Kohtule esitatud või kohtu poolt loodud
toimikud või dokumendid. Kohus tutvub
menetluse raames salastatud teavet
sisaldavate dokumentidega ning kui
dokument jääb kauemaks kui ööpäevaks
kohtu valdusesse, siis tuleb see registreerida.
Dokumenti ennast kohus ei säilita, tagastame
uurimisasutusele.

Menetlusgrupp/Kantselei

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)
Riigisaladuse alus:
RSVS § 8, RSVKK § 6

RSVS § 8,
RSVKK § 6

Menetlusgrupp/Kantselei Alaline
Hävitamisele; HO
nr 538, 23.12.2010

D/P
Delta

1-2.1

Harju MK
piiratud tasemel
riigisaladust
sisaldavate
jälitustoimikute
või dokumentide
register

Kohtule esitatud või kohtu poolt loodud
toimikud või dokumendid. Kohus tutvub
menetluse raames salastatud teavet
sisaldavate dokumentidega ning kui
dokument jääb kauemaks kui ööpäevaks
kohtu valdusesse, siis tuleb see registreerida.
Dokumenti ennast kohus ei säilita, tagastame
uurimisasutusele.

Menetlusgrupp/Kantselei

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)
Riigisaladuse alus:
RSVS § 8, RSVKK § 6

RSVS § 8,
RSVKK § 6

Menetlusgrupp/Kantselei Alaline
Hävitamisele; HO
nr 538, 23.12.2010

D/P
Delta

1-2.2

Tartu MK
piiratud tasemel
riigisaladust
sisaldavate
jälitustoimikute
või dokumentide
register

Kohtule esitatud või kohtu poolt loodud
toimikud või dokumendid. Kohus tutvub
menetluse raames salastatud teavet
sisaldavate dokumentidega ning kui
dokument jääb kauemaks kui ööpäevaks
kohtu valdusesse, siis tuleb see registreerida.
Dokumenti ennast kohus ei säilita, tagastame
uurimisasutusele.

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)
Riigisaladuse alus:
RSVS § 8, RSVKK § 6

RSVS § 8,
RSVKK § 6

Menetlusgrupp/Kantselei Alaline
Hävitamisele; HO
nr 538, 23.12.2010

D/P
Delta

1-2.3

Viru MK piiratud
tasemel
riigisaladust
sisaldavate
jälitustoimikute
või dokumentide
register

Kohtule esitatud või kohtu poolt loodud
toimikud või dokumendid. Kohus tutvub
menetluse raames salastatud teavet
sisaldavate dokumentidega ning kui
dokument jääb kauemaks kui ööpäevaks
kohtu valdusesse, siis tuleb see registreerida.
Dokumenti ennast kohus ei säilita, tagastame
uurimisasutusele.

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)
Riigisaladuse alus:
RSVS § 8, RSVKK § 6

RSVS § 8,
RSVKK § 6

Menetlusgrupp/Kantselei Alaline
Hävitamisele; HO
nr 538, 23.12.2010

D/P
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus

Kandja,
süsteem

Lisa-andmed

1-2.4

Pärnu MK
piiratud tasemel
riigisaladust
sisaldavate
jälitustoimikute
või dokumentide
register

Kohtule esitatud või kohtu poolt loodud
toimikud või dokumendid. Kohus tutvub
menetluse raames salastatud teavet
sisaldavate dokumentidega ning kui
dokument jääb kauemaks kui ööpäevaks
kohtu valdusesse, siis tuleb see registreerida.
Dokumenti ennast kohus ei säilita, tagastame
uurimisasutusele.

Menetlusgrupp/Kantselei

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)
Riigisaladuse alus:
RSVS § 8, RSVKK § 6

RSVS § 8,
RSVKK § 6

Menetlusgrupp/Kantselei Alaline
Hävitamisele; HO
nr 538, 23.12.2010

D/P
Delta

1-2.5

Tallinna RK
piiratud tasemel
riigisaladust
sisaldavate
jälitustoimikute
või dokumentide
register

Kohtule esitatud või kohtu poolt loodud
toimikud või dokumendid. Kohus tutvub
menetluse raames salastatud teavet
sisaldavate dokumentidega ning kui
dokument jääb kauemaks kui ööpäevaks
kohtu valdusesse, siis tuleb see registreerida.
Dokumenti ennast kohus ei säilita, tagastame
uurimisasutusele.

Menetlusgrupp/Kantselei

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)
Riigisaladuse alus:
RSVS § 8, RSVKK § 6

RSVS § 8,
RSVKK § 6

Menetlusgrupp/Kantselei Alaline
Hävitamisele; HO
nr 538, 23.12.2010

D/P
Delta

1-2.6

Tartu RK
piiratud tasemel
riigisaladust
sisaldavate
jälitustoimikute
või dokumentide
register

Kohtule esitatud või kohtu poolt loodud
toimikud või dokumendid. Kohus tutvub
menetluse raames salastatud teavet
sisaldavate dokumentidega ning kui
dokument jääb kauemaks kui ööpäevaks
kohtu valdusesse, siis tuleb see registreerida.
Dokumenti ennast kohus ei säilita, tagastame
uurimisasutusele.

Menetlusgrupp/Kantselei Riigisaladuse alus:
RSVS § 8, RSVKK § 6

RSVS § 8,
RSVKK § 6

Menetlusgrupp/Kantselei Alaline
Hävitamisele; HO
nr 538, 23.12.2010

D/P
Delta

1-3 1-3
Jälitustoimingute
load

Kohtule esitatud või kohtu poolt loodud
toimikud või dokumendid. Kohus tutvub
menetluse raames salastatud teavet
sisaldavate dokumentidega ning kui
dokument jääb kauemaks kui ööpäevaks
kohtu valdusesse, siis tuleb see registreerida.
Dokumenti ennast kohus ei säilita, tagastame
uurimisasutusele.

Menetlusgrupp/Kantselei

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12
Riigisaladuse alus:
RSVS § 8, RSVKK § 6

RSVS § 8,
RSVKK § 6

Menetlusgrupp/Kantselei
Kuni
jälitustoimiku
hävitamiseni

Hävitamisele; HO
nr 16, 28.09.2022

D/P
Jälitustoimingute
einfosüsteem

1-3.1
Harju MK
jälitustoimingute
load

Kohtu poolt välja antud lubadega koos
säilitatakse ka jälitusasutuse poolt esitatud
taotlus. Valdavalt on jälitustoimingute load
digitaalselt, kuid üksikutel juhtudel
paberkandjal. Jälitustoimikute säilitustähtaeg
on kuni karistusandmete karistusregistrist
kustutamiseni või kuriteo aegumistähtaja
möödumiseni. Jälitusasutus esitab kohtule
nimekirja hävitatud jälitustoimikutest ning
selle alusel hävitab kohus jälitustoimingu
load.

Menetlusgrupp/Kantselei

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik; Menetluses
mitteosalenud isiku
juurdepääsu
kohtutoimikule otsustab
kohtu esimees, kohtu
aseesimees,
kolleegiumi esimees,
kohtumaja juht või
kohtuasja menetlenud
kohtunik.)
Riigisaladuse alus:
RSVS § 8, RSVKK § 6

RSVS § 8,
RSVKK § 6

Menetlusgrupp/Kantselei
Jälitustoimiku
hävitamiseni

Hävitamisele; HO
nr 16, 28.09.2022

D/P
Jälitustoimingute
infosüsteem

1-3.2
Tartu MK
jälitustoimingute
load

Kohtu poolt välja antud lubadega koos
säilitatakse ka jälitusasutuse poolt esitatud
taotlus. Valdavalt on jälitustoimingute load
digitaalselt, kuid üksikutel juhtudel
paberkandjal. Jälitustoimikute säilitustähtaeg
on kuni karistusandmete karistusregistrist
kustutamiseni või kuriteo aegumistähtaja
möödumiseni. Jälitusasutus esitab kohtule
nimekirja hävitatud jälitustoimikutest ning
selle alusel hävitab kohus jälitustoimingu
load.

Menetlusgrupp/Kantselei

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik; Menetluses
mitteosalenud isiku
juurdepääsu
kohtutoimikule otsustab
kohtu esimees, kohtu
aseesimees,
kolleegiumi esimees,
kohtumaja juht või
kohtuasja menetlenud
kohtunik.)
Riigisaladuse alus:
RSVS § 8, RSVKK § 6

RSVS § 8,
RSVKK § 6

Menetlusgrupp/Kantselei
Jälitustoimiku
hävitamiseni

Hävitamisele; HO
nr 538, 23.12.2010

D/P
Jälitustoimingute
infosüsteem
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus

Kandja,
süsteem

Lisa-andmed

1-3.3
Viru MK
jälitustoimingute
load

Kohtu poolt välja antud lubadega koos
säilitatakse ka jälitusasutuse poolt esitatud
taotlus. Valdavalt on jälitustoimingute load
digitaalselt, kuid üksikutel juhtudel
paberkandjal. Jälitustoimikute säilitustähtaeg
on kuni karistusandmete karistusregistrist
kustutamiseni või kuriteo aegumistähtaja
möödumiseni. Jälitusasutus esitab kohtule
nimekirja hävitatud jälitustoimikutest ning
selle alusel hävitab kohus jälitustoimingu
load.

Menetlusgrupp/Kantselei

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik; Menetluses
mitteosalenud isiku
juurdepääsu
kohtutoimikule otsustab
kohtu esimees, kohtu
aseesimees,
kolleegiumi esimees,
kohtumaja juht või
kohtuasja menetlenud
kohtunik.)
Riigisaladuse alus:
RSVS § 8, RSVKK § 6

RSVS § 8,
RSVKK § 6

Menetlusgrupp/Kantselei
Jälitustoimiku
hävitamiseni

Hävitamisele; HO
nr 538, 23.12.2010

D/P
Jälitustoimingute
infosüsteem

1-3.4
Pärnu MK
jälitustoimingute
load

Kohtu poolt välja antud lubadega koos
säilitatakse ka jälitusasutuse poolt esitatud
taotlus. Valdavalt on jälitustoimingute load
digitaalselt, kuid üksikutel juhtudel
paberkandjal. Jälitustoimikute säilitustähtaeg
on kuni karistusandmete karistusregistrist
kustutamiseni või kuriteo aegumistähtaja
möödumiseni. Jälitusasutus esitab kohtule
nimekirja hävitatud jälitustoimikutest ning
selle alusel hävitab kohus jälitustoimingu
load.

Menetlusgrupp/Kantselei

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik; Menetluses
mitteosalenud isiku
juurdepääsu
kohtutoimikule otsustab
kohtu esimees, kohtu
aseesimees,
kolleegiumi esimees,
kohtumaja juht või
kohtuasja menetlenud
kohtunik.)
Riigisaladuse alus:
RSVS § 8, RSVKK § 6

RSVS § 8,
RSVKK § 6

Menetlusgrupp/Kantselei
Jälitustoimiku
hävitamiseni

Hävitamisele; HO
nr 538, 23.12.2010

D/P

1-4 1-4
Kohtueelse
menetluse
toimikud

Eeluurimistoimikud. Sama kohtuasja
eeluurimiskohtuniku peetav toimik ja hiljem
avatud kriminaalasja toimik ei ole omavahel
seostatud. Mõlemal toimikul on eraldiseisev
kohtuasja number. Eeluurimiskohtuniku
määruse koopia lisatakse hilisemasse
kriminaalasja toimikusse.

Menetlusgrupp/Kantselei

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11 (punktid 1-19
kõik; Menetluses
mitteosalenud isiku
juurdepääsu
kohtutoimikule otsustab
kohtu esimees, kohtu
aseesimees,
kolleegiumi esimees,
kohtumaja juht või
kohtuasja menetlenud
kohtunik.)

Menetlusgrupp/Kantselei 10 aastat
Hävitamisele; HO
nr 16, 28.09.2022

D/P
Kohtute
infosüsteem

1-4.1

Harju MK
kohtueelse
menetluse
toimikud

Eeluurimistoimikud. Sama kohtuasja
eeluurimiskohtuniku peetav toimik ja hiljem
avatud kriminaalasja toimik ei ole omavahel
seostatud. Mõlemal toimikul on eraldiseisev
kohtuasja number. Eeluurimiskohtuniku
määruse koopia lisatakse hilisemasse
kriminaalasja toimikusse.

Menetlusgrupp/Kantselei

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik; Menetluses
mitteosalenud isiku
juurdepääsu
kohtutoimikule otsustab
kohtu esimees, kohtu
aseesimees,
kolleegiumi esimees,
kohtumaja juht või
kohtuasja menetlenud
kohtunik.)

Menetlusgrupp/Kantselei 10 aastat
Hävitamisele; HO
nr 16, 28.09.2022

D/P
Kohtute
infosüsteem

1-4.2

Tartu MK
kohtueelse
menetluse
toimikud

Eeluurimistoimikud. Sama kohtuasja
eeluurimiskohtuniku peetav toimik ja hiljem
avatud kriminaalasja toimik ei ole omavahel
seostatud. Mõlemal toimikul on eraldiseisev
kohtuasja number. Eeluurimiskohtuniku
määruse koopia lisatakse hilisemasse
kriminaalasja toimikusse.

Menetlusgrupp/Kantselei

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik; Menetluses
mitteosalenud isiku
juurdepääsu
kohtutoimikule otsustab
kohtu esimees, kohtu
aseesimees,
kolleegiumi esimees,
kohtumaja juht või
kohtuasja menetlenud
kohtunik.)

Menetlusgrupp/Kantselei 10 aastat
Hävitamisele; HO
nr 16, 28.09.2022

D/P
Kohtute
infosüsteem
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus

Kandja,
süsteem

Lisa-andmed

1-4.3

Viru MK
kohtueelse
menetluse
toimikud

Eeluurimistoimikud. Sama kohtuasja
eeluurimiskohtuniku peetav toimik ja hiljem
avatud kriminaalasja toimik ei ole omavahel
seostatud. Mõlemal toimikul on eraldiseisev
kohtuasja number. Eeluurimiskohtuniku
määruse koopia lisatakse hilisemasse
kriminaalasja toimikusse.

Menetlusgrupp/Kantselei

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik; Menetluses
mitteosalenud isiku
juurdepääsu
kohtutoimikule otsustab
kohtu esimees, kohtu
aseesimees,
kolleegiumi esimees,
kohtumaja juht või
kohtuasja menetlenud
kohtunik.)

Menetlusgrupp/Kantselei 10 aastat
Hävitamisele; HO
nr 16, 28.09.2022

D/P
Kohtute
infosüsteem

1-4-4

Pärnu MK
kohtueelse
menetluse
toimikud

Eeluurimistoimikud. Sama kohtuasja
eeluurimiskohtuniku peetav toimik ja hiljem
avatud kriminaalasja toimik ei ole omavahel
seostatud. Mõlemal toimikul on eraldiseisev
kohtuasja number. Eeluurimiskohtuniku
määruse koopia lisatakse hilisemasse
kriminaalasja toimikusse.

Menetlusgrupp/Kantselei

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik; Menetluses
mitteosalenud isiku
juurdepääsu
kohtutoimikule otsustab
kohtu esimees, kohtu
aseesimees,
kolleegiumi esimees,
kohtumaja juht või
kohtuasja menetlenud
kohtunik.)

Menetlusgrupp/Kantselei 10 aastat
Hävitamisele; HO
nr 16, 28.09.2022

D/P
Kohtute
infosüsteem

Funktsioon 2: ÕIGUSEMÕISTMINE TSIVIILASJADES

Tegevused

1 Õigusemõistmine tsiviilasjades ja maksekäsu kiirmenetlused

Volitused

Alates Volituse tüüp Volitus

Riigikogu seadus kohtute seadus § 9 lg 1, § 22 lg 1

Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus

Kandja,
süsteem

Lisa-andmed

2-1 2-1
Tsiviilasjade
kohtutoimikud

Tsiviilasjade kohtutoimikud, maakohtud,
ringkonnakohtud

Menetlusgrupp/Kantselei
Digitaalsed kohtutoimikud on ainult KISis, paberil
kohtutoimik on nii paberkandjal kui koopiana KISi

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik; Menetluses
mitteosalenud isiku
juurdepääsu
kohtutoimikule otsustab
kohtu esimees, kohtu
aseesimees,
kolleegiumi esimees,
kohtumaja juht või
kohtuasja menetlenud
kohtunik.);
5 aastat - AvTS § 35 lg
2 p 4

Menetluses
mitteosalenud isiku
juurdepääsu
kohtutoimikule
otsustab kohtu
esimees, kohtu
aseesimees,
kolleegiumi esimees,
kohtumaja juht või
kohtuasja
menetlenud kohtunik

Alaline või
vastavalt
Kantselei
kodukorra §-le
33 ja lisale nr 9

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022
(Arhiiviväärtuslikud
on kõikide
kohtuastmete
lahendite
originaalid ja
hindamisotsuses
märgitud toimikud,
ülejäänud
kohtutoimikute
säilitustähtaeg on
reguleeritud
08.02.2018 a
justiitsministri
määrusega nr 7 (§
33 ja lisa nr 9))

D/P
Kohtute
infosüsteem
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus

Kandja,
süsteem

Lisa-andmed

2-2 2-2
Maksekäsu
kiirmenetluse
toimikud

Maksekäsu toimikud
Pärnu Maakohtu
kantselei/menetlusgrupp

Maksekäsu infosüsteem on e-toimiku andmekogu osa

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11 (punktid 1-19
kõik; Menetluses
mitteosalenud isiku
juurdepääsu
kohtutoimikule otsustab
kohtu esimees, kohtu
aseesimees,
kolleegiumi esimees,
kohtumaja juht või
kohtuasja menetlenud
kohtunik.);
5 aastat - AvTS § 35 lg
2 p 4;
5 aastat - TsMS § 59 lg
3

Menetluses
mitteosalenud isiku
juurdepääsu
otsustab kohtu
esimees,
aseesimees,
kolleegiumi esimees,
kohtumaja juht või
kohtuasja
menetlenud
kohtunik, arvestades
menetlusseadustikes
sätestatud erisusi.

10 aastat
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
E-toimiku
süsteem

Funktsioon 3: ÕIGUSEMÕISTMINE HALDUSASJADES

Tegevused

1 Õigusemõistmine haldusasjades

Volitused

Alates Volituse tüüp Volitus

Riigikogu seadus kohtute seadus § 18 lg 1; § 22 lg 1

Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus

Kandja,
süsteem

Lisa-andmed

3-1 3-1
Haldusasjade
kohtutoimikud

Haldusasjade kohtutoimikud
Halduskohtute
Menetlusgrupp/Kantselei

Digitaalsed kohtutoimikud on ainult KISis, paberil
kohtutoimik on nii paberkandjal kui koopiana KISis.

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik; Menetluses
mitteosalenud isiku
juurdepääsu
kohtutoimikule otsustab
kohtu esimees, kohtu
aseesimees,
kolleegiumi esimees,
kohtumaja juht või
kohtuasja menetlenud
kohtunik.);
5 aastat - HkMS § 89 lg
1

Menetlusgrupp/Kantselei

Alaline või
vastavalt
Kantselei
kodukorra §-le
33 ja lisale nr 9

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022
(Arhiiviväärtuslikud
on kõikide
kohtuastmete
lahendite
originaalid ja
hindamisotsuses
märgitud toimikud,
ülejäänud
kohtutoimikute
säilitustähtaeg on
reguleeritud
08.02.2018 a
justiitsministri
määrusega nr 7 (§
33 ja lisa nr 9))

D/P
Kohtute
infosüsteem

3-2 3-2

Kohtule
esitatud või
kohtu poolt
loodud
piiratud
tasemel
riigisaladust
sisaldavate
dokumentide
register

Kohus tutvub menetluse raames salastatud
teavet sisaldavate dokumentidega ning kui
dokument jääb kauemaks kui ööpäevaks
kohtu valdusesse, siis tuleb see
registreerida. Dokumenti ennast kohus ei
säilita, tagastame uurimisasutusele

Halduskohtute
Menetlusgrupp ja
vastavat luba omav isik

DHS-is ainult metaandmed (daatumid ja asja number)
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Menetlusgrupp/Kantselei Alaline
Hävitamisele; HO
nr 538, 23.12.2010

D/P
Delta
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Funktsioon 4: ÕIGUSEMÕISTMINE VÄÄRTEOASJADES

Tegevused

1 õigusemõistmine väärteoasjades

Volitused

Alates Volituse tüüp Volitus

Riigikogu seadus kohtute seadus § 9 lg 1

Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus

Kandja,
süsteem

Lisa-andmed

4-1 4-1
Väärteoasjade
kohtutoimikud

Väärteoasjade toimikute alla kuuluvad ka
kohtuvälise menetleja otsuse peale esitatud
kaebuste toimikud.

Menetlusgrupp/Kantselei

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik; Menetluses
mitteosalenud isiku
juurdepääsu
kohtutoimikule otsustab
kohtu esimees, kohtu
aseesimees,
kolleegiumi esimees,
kohtumaja juht või
kohtuasja menetlenud
kohtunik.)

Menetlusgrupp/Kantselei

Alaline või
vastavalt
Kantselei
kodukorra §-le
33

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022
(Arhiiviväärtuslikud
on kõikide
kohtuastmete
lahendite
originaalid ja
hindamisotsuses
märgitud toimikud,
ülejäänud
kohtutoimikute
säilitustähtaeg on
reguleeritud
08.02.2018 a
justiitsministri
määrusega nr 7 (§
33 ja lisa nr 9))

D
Kohtute
infosüsteem

Funktsioon 5: KOHTULIKE REGISTRITE PIDAMINE

Tegevused

1 kinnistusraamatu ja laevakinnistusraamatu pidamine

2 äriregistri, mittetulundusühingute, sihtasutuste ning kommertspandiregistri pidamine

3 riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutuste riikliku registri pidamine

Volitused

Alates Volituse tüüp Volitus

Riigikogu seadus
kohtute seadus §-d 15, 16; kinnistusraamatu seadus; justiitsmnistri 30.06.2010. a määrus nr 24 "Kohtu kinnistusosakonna kodukord";
justiitsministri 19.12.2012. a määrus nr 60 "Kohtu registriosakonna kodukord"; justiitsministri 05.01.2017. a määrus nr 2 "Riigi- ja kohaliku
omavalitsuse asutuste riikliku registri pidamise kord"
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus Kandja, süsteem Lisa-andmed

5-1 5-1 Kinnistusraamat
Kinnistusraamat koosneb
kinnistusregistrist, kinnistuspäevikust ja
kinnistustoimikust.

Tartu MK
KORO

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (KRS § 74 lg
2, 3 (kinnistuspäevik ja
toimik))

Tartu MK
KORO

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 51,
31.10.2017

D
Kinnistusraamat

5-2 5-2
Kinnistusraamatu
pidamisega seonduv
kirjavahetus

Kirjavahetus, mis ei kuulu
salvestamisele kinnistustoimikus.
Registriga tutvumise ja ärakirjade
raamat. Kaebuste päevik.

Tartu MK
KORO

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik; Menetluses
mitteosalenud isiku
juurdepääsu
kohtutoimikule otsustab
kohtu esimees, kohtu
aseesimees,
kolleegiumi esimees,
kohtumaja juht või
kohtuasja menetlenud
kohtunik.)

Tartu MK
KORO

10 aastat,
kaebuste
päevik 5 aastat

Hävitamisele;
HO nr 51,
31.10.2017

D
Delta

5-3 5-3 Laevakinnistusraamat

Laevakinnistusraamat jaguneb kaheks
allandmekoguks: laevaregister ja
ehitatavate laevade register.
Laevakinnistusraamat sisaldab
laevakinnistusregistrit, laevatoimikut ja
laevakinnistuspäevikut.
Kohtukinnistusosakonna kodukord § 431
ja 57.

Tartu MK
KORO

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (AvTS § 35 lg
1 p-d 1-19, kohtu
kinnistusosakonna
kodukord § 741 lg 1)

Tartu MK
KORO

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 51,
31.10.2017

D
Laevakinnistusraamat

5-4 5-4
Laevakinnistusraamatu
pidamisega seotud
kirjavahetus

Laevakinnistusraamat jaguneb kaheks
allandmekoguks: laevaregister ja
ehitatavate laevade register.
Laevakinnistusraamat sisaldab
laevakinnistusregistrit, laevatoimikut ja
laevakinnistuspäevikut.
Kohtukinnistusosakonna kodukord § 431
ja 57.

Tartu MK
KORO

juurdepääs võib olla piiratud: Laeva lipuõiguse ja
laevaregistrite seadus (LaevaRS) § 37; KRS § 74 lg 2,
3

Tartu MK
KORO

10 aastat,
kaebuste
päevik 5 aastat

Hävitamisele;
HO nr 51,
31.10.2017

D
Delta

5-5 5-5

Äriregister,
mittetulundusühingute
ja sihtasutuste register
ning
kommertspandiregister

Äriregistri, mittetulundusühingute ja
sihtasutuste registri ning
kommertspandiregistri keskandmebaas
moodustab ühtse infosüsteemi.
Äriregister koosneb ettevõtjate ja
filiaalide kohta avatud registrikaartidest,
äritoimikutest ja registritoimikutest.
Mittetulundusühingute ja sihtasutuste
register koosneb mittetulundusühingute,
sihtasutuste, korteriühistute ja
maaparandusühistute kohta avatud
registrikaartidest, avalikest toimikutest
ning registritoimikutest.
Kommertspandiregister koosneb
kommertspandiga koormatud ettevõtjate
ja filiaalide kohta avatud
registrikaartidest. Kommertspandi kohta
säilitatavad dokumendid lisatakse
äriregistri toimikutesse. Viie aastase
säilitustähtajaga toimikuid andmekogust
ei kustutata funktsionaalsuse puudumise
tõttu.

Tartu MK
KORO

Tartu MK
KORO

5 aastat peale
registrist
kustutamist

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 51,
31.10.2017

D
Äriregister

5-6 5-6
Registriosakonna
kirjavahetus

Kirjavahetus, mis ei kuulu köitmisele äri-,
avalikku-, registritoimikusse

Tartu MK
KORO

Tartu MK
KORO

3 aastat
Hävitamisele;
HO nr 51,
31.10.2017

D
Delta

5-7 5-7

Riigi- ja kohaliku
omavalitsuse asutuste
riiklik register
(RKOARR)

Tartu MK
KORO

Tartu MK
KORO

Likvideerimiseni
Hävitamisele;
HO nr 51,
31.10.2017

D
Äriregister
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Funktsioon 6: ÕIGUSEMÕISTMISE ÜLDKÜSIMUSED JA ÕIGUSTEABE ANALÜÜSIMINE

Tegevused

1 kohtu üldkogu kokkukutsumine ja läbiviimine

2 õigusaktide eelnõudele arvamuse andmine

3 õigusalase tegevuse korraldamine

Volitused

Alates Volituse tüüp Volitus

Riigikogu seadus kohtute seadus § 36

Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus

Kandja,
süsteem

Lisa-andmed

6-1 6-1
Üldkogu
protokollid

Üldkogu

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
2 p 3

Üldkogu Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

6-1.1
Harju MK
üldkogu
protokollid

Üldkogu

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
2 p 3

Üldkogu Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

6-1.2
Tartu MK
üldkogu
protokollid

Üldkogu

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
2 p 3

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

6-1.3
Viru MK
üldkogu
protokollid

Üldkogu

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
2 p 3

Üldkogu Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

6-1.4
Pärnu MK
üldkogu
protokollid

Üldkogu

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
2 p 3

Üldkogu Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

6-1.5
Tallinna HK
üldkogu
protokollid

Üldkogu

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
2 p 3

Üldkogu Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

6-1.6
Tartu HK
üldkogu
protokollid

Üldkogu

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
2 p 3

Üldkogu Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

6-1.7
Tallinna RK
üldkogu
protokollid

Üldkogu

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
2 p 3

Üldkogu Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D

6-1.8
Tartu RK
üldkogu
protokollid

Üldkogu

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
2 p 3

Üldkogu Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus

Kandja,
süsteem

Lisa-andmed

6-2 6-2

Kohtu esimehe
üldkogu
kokkukutsumise
dokumendid

Kohtu
esimees

Kohtu
esimees

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

6-2.1

Harju MK
esimehe
üldkogu
kokkukutsumise
dokumendid

Kohtu
esimees

Kohtu
esimees

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

6-2.2

Tartu MK
esimehe
üldkogu
kokkukutsumise
dokumendid

Kohtu
esimees

Kohtu
esimees

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

6-2.3

Viru MK
esimehe
üldkogu
kokkukutsumise
dokumendid

Kohtu
esimees

Kohtu
esimees

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

6-2.4

Pärnu MK
esimehe
üldkogu
kokkukutsumise
dokumendid

Kohtu
esimees

Kohtu
esimees

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

6-2.5

Tallinna HK
esimehe
üldkogu
kokkukutsumise
dokumendid

Kohtu
esimees

Kohtu
esimees

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

6-2.6

Tartu HK
esimehe
üldkogu
kokkukutsumise
dokumendid

Kohtu
esimees

Kohtu
esimees

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

6-2.7

Tallinna RK
esimehe
üldkogu
kokkukutsumise
dokumendid

Kohtu
esimees

Kohtu
esimees

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

6-2.8

Tartu RK
esimehe
üldkogu
kokkukutsumise
dokumendid

Kohtu
esimees

Kohtu
esimees

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

6-3 6-3
Arvamused
õigusaktide
eelnõude kohta

Kohtute arvamused õigusaktide
eelnõudele. Alati ei anna arvamust
kõik kohtuastmed, sarjas on kõik
kohtute kõik arvamused õigusaktide
eelnõude kohta.

Kohtute
esimehed

5 aastat - AvTS § 35 lg
2 p 3

Kohtute
esimehed

10 aastat
Hävitamisele;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta
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Funktsioon 7: JUHTIMINE JA ARENDUSTEGEVUS

Tegevused

1 juhitakse kohtu tööd

2 antakse välja käskkirju ja korraldusi

3 tehakse koostööd teiste asutustega

Volitused

Alates Volituse tüüp Volitus

Riigikogu seadus kohtute seadus § 12, 125

Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus

Kandja,
süsteem

Lisa-andmed

7-1 7-1
Kohtu esimehe
üldkäskkirjad

Kohtu esimees
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu esimees Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-1.1
Harju MK
esimehe
üldkäskkirjad

Kohtu esimees
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu esimees Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-1.2
Tartu MK esimehe
üldkäskkirjad

Kohtu esimees
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu esimees Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-1.3
Viru MK esimehe
üldkäskkirjad

Kohtu esimees
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu esimees Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-1.4
Pärnu MK
esimehe
üldkäskkirjad

Kohtu esimees
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu esimees Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-1.5
Tallinna HK
esimehe
üldkäskkirjad

Kohtu esimees
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu esimees Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-1.6
Tartu HK esimehe
üldkäskkirjad

Kohtu esimees
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu esimees Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-1.7
Tallinna RK
esimehe
üldkäskkirjad

Kohtu esimees
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu esimees Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-1.8
Tartu RK esimehe
üldkäskkirjad

Kohtu esimees
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu esimees Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-2 7-2
Juhtimisalane
kirjavahetus

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 16, 28.09.2022

D
Delta

7-2.1
Harju MK
juhtimisalane
kirjavahetus

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 16, 28.09.2022

D
Delta

7-2.2
Tartu MK
juhtimisalane
kirjavahetus

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 16, 28.09.2022

D
Delta

7-2.3
Viru MK
juhtimisalane
kirjavahetus

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 16, 28.09.2022

D
Delta

7-2.4
Pärnu MK
juhtimisalane
kirjavahetus

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 16, 28.09.2022

D
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus

Kandja,
süsteem

Lisa-andmed

7-2.5
Tallinna HK
juhtimisalane
kirjavahetus

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 16, 28.09.2022

D
Delta

7-2.6
Tartu HK
juhtimisalane
kirjavahetus

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 16, 28.09.2022

D
Delta

7-2.7
Tallinna RK
juhtimisalane
kirjavahetus

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 16, 28.09.2022

D
Delta

7-2.8
Tartu RK
juhtimisalane
kirjavahetus

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 16, 28.09.2022

D
Delta

7-3 7-3
Kohtu esimehe ja
kohtudirektori
üldkäskkirjad

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-3.1

Harju MK
esimehe ja
kohtudirektori
üldkäskkirjad

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-3.2
Tartu MK esimehe
ja kohtudirektori
üldkäskkirjad

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-3.3
Viru MK esimehe
ja kohtudirektori
üldkäskkirjad

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-3.4

Pärnu MK
esimehe ja
kohtudirektori
üldkäskkirjad

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-3.5

Tallinna HK
esimehe ja
kohtudirektori
üldkäskkirjad

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-3.6
Tartu HK esimehe
ja kohtudirektori
üldkäskkirjad

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-3.7

Tallinna RK
esimehe ja
kohtudirektori
üldkäskkirjad

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-3.8
Tartu RK esimehe
ja kohtudirektori
üldkäskkirjad

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-4 7-4
Kohtudirektori
üldkäskkirjad

Kohtudirektor
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtudirektor 50 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022 (AV
on üldised kohtute
töö korraldamist
puudutavad
käskkirjad, H on
majandusasju
korraldavad
käskkirjad)

D
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus

Kandja,
süsteem

Lisa-andmed

7-4.1
Harju MK
kohtudirektori
üldkäskkirjad

Kohtudirektor Kohtudirektor 50 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022 (AV
on üldised kohtute
töö korraldamist
puudutavad
käskkirjad, H on
majandusasju
korraldavad
käskkirjad)

D
Delta

7-4.2
Tartu MK
kohtudirektori
üldkäskkirjad

Kohtudirektor
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtudirektor 50 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022 (AV
on üldised kohtute
töö korraldamist
puudutavad
käskkirjad, H on
majandusasju
korraldavad
käskkirjad)

D
Delta

7-4.3
Viru MK
kohtudirektori
üldkäskkirjad

Kohtudirektor
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtudirektor 50 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022 (AV
on üldised kohtute
töö korraldamist
puudutavad
käskkirjad, H on
majandusasju
korraldavad
käskkirjad)

D
Delta

7-4.4
Pärnu MK
kohtudirektori
üldkäskkirjad

Kohtudirektor
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtudirektor 50 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022 (AV
on üldised kohtute
töö korraldamist
puudutavad
käskkirjad, H on
majandusasju
korraldavad
käskkirjad)

D
Delta

7-4.5
Tallinna HK
kohtudirektori
üldkäskkirjad

Kohtudirektor
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtudirektor 50 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022 (AV
on üldised kohtute
töö korraldamist
puudutavad
käskkirjad, H on
majandusasju
korraldavad
käskkirjad)

D
Delta

7-4.6
Tartu HK
kohtudirektori
üldkäskkirjad

Kohtudirektor
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtudirektor 50 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022 (AV/H,
HO 26.11.2012 nr
128, osa toimikuid
arhiiviväärtuslikud)

D
Delta

7-4.7
Tallinna RK
kohtudirektori
üldkäskkirjad

Kohtudirektor
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtudirektor 50 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022 (AV
on üldised kohtute
töö korraldamist
puudutavad
käskkirjad, H on
majandusasju
korraldavad
käskkirjad)

D
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus

Kandja,
süsteem

Lisa-andmed

7-4.8
Tartu RK
kohtudirektori
üldkäskkirjad

Kohtudirektor
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtudirektor 50 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022 (AV/H,
HO 26.11.2012 nr
128, osa toimikuid
arhiiviväärtuslikud)

D
Delta

7-5 7-5
Juhtkonna
nõupidamiste
protokollid

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-5.1

Harju MK
juhtkonna
nõupidamiste
protokollid

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-5.2

Tartu MK
juhtkonna
nõupidamiste
protokollid

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-5.3

Vuru MK
juhtkonna
nõupidamiste
protokollid

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-5.4

Pärnu MK
juhtkonna
nõupidamiste
protokollid

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-5.5

Tallinna HK
juhtkonna
nõupidamiste
protokollid

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-5.6

Tartu HK
juhtkonna
nõupidamiste
protokollid

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-5.7

Tallinna RK
juhtkonna
nõupidamiste
protokollid

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

7-5.8

Tartu RK
juhtkonna
nõupidamiste
protokollid

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

Uus 7-6

Kriisireguleerimise
valdkonna
kirjavahetus,
hädaolukorraks
valmistumise
dokumendid ja
riskianalüüsid

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 1

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat (Hindamata)
D
Delta

7-6.1

Harju MK
kriisireguleerimise
valdkonna
kirjavahetus,
hädaolukorraks
valmistumise
dokumendid ja
riskianalüüsid

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
Määramata
(Hindamata)

D
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus

Kandja,
süsteem

Lisa-andmed

7-6.2

Tartu MK
kriisireguleerimise
valdkonna
kirjavahetus,
hädaolukorraks
valmistumise
dokumendid ja
riskianalüüsid

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
Määramata
(Hindamata)

D
Delta

7-6.3

Viru MK
kriisireguleerimise
valdkonna
kirjavahetus,
hädaolukorraks
valmistumise
dokumendid ja
riskianalüüsid

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
Määramata
(Hindamata)

D
Delta

7-6.4

Pärnu MK
kriisireguleerimise
valdkonna
kirjavahetus,
hädaolukorraks
valmistumise
dokumendid ja
riskianalüüsid

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
Määramata
(Hindamata)

D
Delta

7-6.5

Tallinna HK
kriisireguleerimise
valdkonna
kirjavahetus,
hädaolukorraks
valmistumise
dokumendid ja
riskianalüüsid

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
Määramata
(Hindamata)

D
Delta

7-6.6

Tartu HK
kriisireguleerimise
valdkonna
kirjavahetus,
hädaolukorraks
valmistumise
dokumendid ja
riskianalüüsid

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
Määramata
(Hindamata)

D
Delta

7-6.7

Tallinna RK
kriisireguleerimise
valdkonna
kirjavahetus,
hädaolukorraks
valmistumise
dokumendid ja
riskianalüüsid

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
Määramata
(Hindamata)

D
Delta

7-6.8

Tartu RK
kriisireguleerimise
valdkonna
kirjavahetus,
hädaolukorraks
valmistumise
dokumendid ja
riskianalüüsid

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
Määramata
(Hindamata)

D
Delta
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Funktsioon 8: ASJAAJAMINE JA ARHIIVIHALDUS

Tegevused

1 korraldatakse kohtute asjaajamist ja arhiivindust

Volitused

Alates Volituse tüüp Volitus

Riigikogu seadus kohtute seadus § 42

Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus

Kandja,
süsteem

Lisa-andmed

8-1 8-1
Kirjavahetus eraisikute ja
asutustega

Kantselei Tekib paralleelselt nii paberil kui digis
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik)

Kantselei 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 16,
28.09.2022

D/P
Delta

8-1.1
Harju MK kirjavahetus
eraisikute ja asutustega

Kantselei tekib nii paberil kui digis
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik)

Kantselei 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D/P
Delta

8-1.2
Tartu MK kirjavahetus
eraisikute ja asutustega

Kantselei tekib nii paberil kui digis
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik)

Kantselei 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D/P
Delta

8-1.3
Viru MK kirjavahetus
eraisikute ja asutustega

Kantselei tekib nii paberil kui digis
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik)

Kantselei 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D/P
Delta

8-1.4
Pärnu MK kirjavahetus
eraisikute ja asutustega

Kantselei tekib nii paberil kui digis
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik)

Kantselei 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D/P
Delta

8-1.5
Tallinna HK kirjavahetus
eraisikute ja asutustega

Kantselei tekib nii paberil kui digis
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik)

Kantselei 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D/P
Delta

8-1.6
Tartu HK kirjavahetus
eraisikute ja asutustega

Kantselei tekib nii paberil kui digis
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik)

Kantselei 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D/P
Delta

8-1.7
Tallinna RK kirjavahetus
eraisikute ja asutustega

Kantselei tekib nii paberil kui digis
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik)

Kantselei 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D/P
Delta

8-1.8
Tartu RK kirjavahetus
eraisikute ja asutustega

Kantselei tekib nii paberil kui digis
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik)

Kantselei 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D/P
Delta

Uus 8-2
Kirjavahetus
uurimisasutustega

Kantselei

5 aastat - PPVS § 4 lg
5;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 5 (1)

Kantselei 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-2.1
Harju MK kirjavahetus
uurimisasutustega

Kantselei

5 aastat - PPVS § 4 lg
5;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 5 (1)

Kantselei 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-2.2
Tartu MK kirjavahetus
uurimisasutustega

Kantselei

5 aastat - PPVS § 4 lg
5;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 5 (1)

Kantselei 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-2.3
Viru MK kirjavahetus
uurimisasutustega

Kantselei

5 aastat - PPVS § 4 lg
5;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 5 (1)

Kantselei 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D

8-2.4
Pärnu MK kirjavahetus
uurimisasutustega

Kantselei

5 aastat - PPVS § 4 lg
5;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 5 (1)

Kantselei 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus

Kandja,
süsteem

Lisa-andmed

8-2.5
Harju HK kirjavahetus
uurimisasutustega

Kantselei

5 aastat - PPVS § 4 lg
5;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 5 (1)

Kantselei 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D

8-2.6
Tartu HK kirjavahetus
uurimisasutustega

Kantselei

5 aastat - PPVS § 4 lg
5;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 5 (1)

Kantselei 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-2.7
Tallinna RK kirjavahetus
uurimisasutustega

Kantselei

5 aastat - PPVS § 4 lg
5;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 5 (1)

Kantselei 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D

8-2.8
Tartu RK kirjavahetus
uurimisasutustega

Kantselei

5 aastat - PPVS § 4 lg
5;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 5 (1)

Kantselei 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-2 8-3
Asjaajamise ja vara
üleandmis-vastuvõtmisaktid
ja lahkumislehed

Kohtudirektor Kohtudirektor 10 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 538,
23.12.2010 (AV
on asutuse
juhtimise
üleandmine)

D
Delta

8-3.1

Harju MK asjaajamise ja
vara üleandmis-
vastuvõtmisaktid ja
lahkumislehed

Kohtudirektor Kohtudirektor 10 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 538,
23.12.2010 (AV
on asutuse
juhtimise
üleandmine)

D
Delta

8-3.2

Tartu MK asjaajamise ja
vara üleandmis-
vastuvõtmisaktid ja
lahkumislehed

Kohtudirektor Kohtudirektor 10 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 538,
23.12.2010 (AV
on asutuse
juhtimise
üleandmine)

D
Delta

8-3.3

Viru MK asjaajamise ja
vara üleandmis-
vastuvõtmisaktid ja
lahkumislehed

Kohtudirektor Kohtudirektor 10 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 538,
23.12.2010 (AV
on asutuse
juhtimise
üleandmine)

D
Delta

8-3.4

Pärnu MK asjaajamise ja
vara üleandmis-
vastuvõtmisaktid ja
lahkumislehed

Kohtudirektor Kohtudirektor 10 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 538,
23.12.2010 (AV
on asutuse
juhtimise
üleandmine)

D
Delta

8-3.5

Tallinna HK asjaajamise ja
vara üleandmis-
vastuvõtmisaktid ja
lahkumislehed

Kohtudirektor Kohtudirektor 10 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 538,
23.12.2010 (AV
on asutuse
juhtimise
üleandmine)

D
Delta

8-3.6

Tartu HK asjaajamise ja
vara üleandmis-
vastuvõtmisaktid ja
lahkumislehed

Kohtudirektor Kohtudirektor 10 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 538,
23.12.2010 (AV
on asutuse
juhtimise
üleandmine)

D
Delta

8-3.7

Tallinna RK asjaajamise ja
vara üleandmis-
vastuvõtmisaktid ja
lahkumislehed

Kohtudirektor Kohtudirektor 10 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 538,
23.12.2010 (AV
on asutuse
juhtimise
üleandmine)

D
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus

Kandja,
süsteem

Lisa-andmed

8-3.8

Tartu RK asjaajamise ja
vara üleandmis-
vastuvõtmisaktid ja
lahkumislehed

Kohtudirektor Kohtudirektor 10 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 538,
23.12.2010 (AV
on asutuse
juhtimise
üleandmine)

D
Delta

8-3 8-4

Dokumentide ja toimikute
kohtu arhiivile
üleandmisnimekirjad
(ülevaade arhiivi
koosseisust)

Kohtudirektor Kohtudirektor
Vajaduse
möödumiseni

Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-4.1
Harju MK dokumentide ja
toimikute kohtu arhiivile
üleandmisnimekirjad

Kohtudirektor Kohtudirektor
Vajaduse
möödumiseni

Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-4.2
Tartu MK dokumentide ja
toimikute kohtu arhiivile
üleandmisnimekirjad

Kohtudirektor Kohtudirektor
Vajaduse
möödumiseni

Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-4.3
Viru MK dokumentide ja
toimikute kohtu arhiivile
üleandmisnimekirjad

Kohtudirektor
Vajaduse
möödumiseni

Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-4.4
Pärnu MK dokumentide ja
toimikute kohtu arhiivile
üleandmisnimekirjad

Kohtudirektor Kohtudirektor
Vajaduse
möödumiseni

Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-4.5
Tallinna HK dokumentide ja
toimikute kohtu arhiivile
üleandmisnimekirjad

Kohtudirektor Kohtudirektor
Vajaduse
möödumiseni

Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-4.6
Tartu HK dokumentide ja
toimikute kohtu arhiivile
üleandmisnimekirjad

Kohtudirektor Kohtudirektor
Vajaduse
möödumiseni

Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-4.7
Tallinna RK dokumentide ja
toimikute kohtu arhiivile
üleandmisnimekirjad

Kohtudirektor Kohtudirektor
Vajaduse
möödumiseni

Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-4.8
Tartu RK dokumentide ja
toimikute kohtu arhiivile
üleandmisnimekirjad

Kohtudirektor Kohtudirektor
Vajaduse
möödumiseni

Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

Uus 8-5
Dokumentide ja toimikute
hävitamisaktid

Kohtudirektor Kohtudirektor 10 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-5.1
Harju MK dokumentide ja
toimikute hävitamisaktid

Kohtudirektor Kohtudirektor 10 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-5.2
Tartu MK dokumentide ja
toimikute hävitamisaktid

Kohtudirektor Kohtudirektor 10 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-5.3
Viru MK dokumentide ja
toimikute hävitamisaktid

Kohtudirektor Kohtudirektor 10 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-5.4
Pärnu MK dokumentide ja
toimikute hävitamisaktid

Kohtudirektor Kohtudirektor 10 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-5.5
Tallinna HK dokumentide ja
toimikute hävitamisaktid

Kohtudirektor Kohtudirektor 10 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-5.6
Tartu HK dokumentide ja
toimikute hävitamisaktid

Kohtudirektor Kohtudirektor 10 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-5.7
Tallinna RK dokumentide ja
toimikute hävitamisaktid

Kohtudirektor 10 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-5.8
Tartu RK dokumentide ja
toimikute hävitamisaktid

Kohtudirektor Kohtudirektor 10 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus

Kandja,
süsteem

Lisa-andmed

ASTRA 8-6
Arhiivinimistud- ja
kirjeldused

Kohtudirektor Kohtudirektor
Vajaduse
möödumiseni

Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Asutuse
töökeskkond
Rahvusarhiiviga
ASTRA

Uus 8-7
Toimikute laenutamise
register

Kohtudirektor Kohtudirektor

Toimikute
hävitamise või
Rahvusarhiivile
üleandmiseni

Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

P

Uus 8-8

Hävitatud toimikutest välja
võetud
originaaldokumendid
(isiklikud dokumendid, va
korduvalt väljastatud
dokumendid)

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik)

Kohtudirektor 15 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

P

Uus 8-9 Teabenõuded
Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-9.1 Harju MK teabenõuded
Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-9.2 Tartu MK teabenõuded
Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-9.3 Viru MK teabenõuded
Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-9.4 Pärnu MK teabenõuded
Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-9.5 Tallinna HK teabenõuded
Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-9.6 Tartu HK teabenõuded
Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-9.7 Tallinna RK teabenõuded
Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

8-9.8 Tartu RK teabenõuded
Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

Uus 8-10
Isikuandmete töötlemise
rikkumisteated

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik);
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat

Hävitamisele;
HO nr 548,
30.12.2011 (uus
sari)

D
Delta

8-10.1
Harju MK isikuandmete
töötlemise rikkumisteated

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik);
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat

Hävitamisele;
HO nr 548,
30.12.2011
(Hindamata)

D
Delta

8-10.2
Tartu MK isikuandmete
töötlemise rikkumisteated

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik);
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat

Hävitamisele;
HO nr 548,
30.12.2011
(Hindamata)

D
Delta

8-10.3
Viru MK isikuandmete
töötlemise rikkumisteated

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik);
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat

Hävitamisele;
HO nr 548,
30.12.2011
(Hindamata)

D
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus

Kandja,
süsteem

Lisa-andmed

8-10.4
Pärnu MK isikuandmete
töötlemise rikkumisteated

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik);
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat

Hävitamisele;
HO nr 548,
30.12.2011
(Hindamata)

D
Delta

8-10.5
Tallinna HK isikuandmete
töötlemise rikkumisteated

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik);
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat

Hävitamisele;
HO nr 548,
30.12.2011
(Hindamata)

D
Delta

8-10.6
Tartu HK isikuandmete
töötlemise rikkumisteated

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik);
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat

Hävitamisele;
HO nr 548,
30.12.2011
(Hindamata)

D
Delta

8-10.7
Tallinna RK isikuandmete
töötlemise rikkumisteated

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik);
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat

Hävitamisele;
HO nr 548,
30.12.2011
(Hindamata)

D
Delta

8-10.8
Tartu RK isikuandmete
töötlemise rikkumisteated

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (punktid 1-19
kõik);
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat

Hävitamisele;
HO nr 548,
30.12.2011
(Hindamata)

D
Delta

Uus 8-11 Pitsatite ja templite register Kohtudirektor Kohtudirektor
10 aastat
pärast viimast
registreerimist

Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

P

8-11.1
Harju MK pitsatite ja
templite register

Kohtudirektor Kohtudirektor
10 aastat
pärast viimast
registreerimist

Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

P

8-11.2
Tartu MK pitsatite ja
templite register

Kohtudirektor Kohtudirektor
10 aastat
pärast viimast
registreerimist

Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

P

8-11.3
Viru MK pitsatite ja templite
register

Kohtudirektor Kohtudirektor
10 aastat
pärast viimast
registreerimist

Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

P

8-11.4
Pärnu MK pitsatite ja
templite register

Kohtudirektor Kohtudirektor
10 aastat
pärast viimast
registreerimist

Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

P

8-11.5
Tallinna HK pitsatite ja
templite register

Kohtudirektor Kohtudirektor
10 aastat
pärast viimast
registreerimist

Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

P

8-11.6
Tartu HK pitsatite ja
templite register

Kohtudirektor Kohtudirektor
10 aastat
pärast viimast
registreerimist

Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

P

8-11.7
Tallinna RK pitsatite ja
templite register

Kohtudirektor Kohtudirektor
10 aastat
pärast viimast
registreerimist

Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

P

8-11.8
Tartu RK pitsatite ja
templite register

Kohtudirektor Kohtudirektor
10 aastat
pärast viimast
registreerimist

Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

P

Funktsioon 9: PERSONALITÖÖ JA KOOLITUSTEGEVUS
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Tegevused

1 korraldatakse kohtute personalitööd

2 korraldatakse värbamist

3 korraldatakse koolitustegevust

Volitused

Alates Volituse tüüp Volitus

Riigikogu seadus kohtute seadus: § 42

Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus Kandja, süsteem Lisa-andmed

9-1 9-1
Kohtu esimehe
personalikäskkirjad

Kohtu esimees
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu esimees 50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

9-1.1
Harju MK esimehe
personalikäskkirjad

Kohtu esimees
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu esimees 50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

9-1.2
Tartu MK esimehe
personalikäskkirjad

Kohtu esimees
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu esimees 50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

9-1.3
Viru MK esimehe
personalikäskkirjad

Kohtu esimees Kohtu esimees 50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

9-1.4
Pärnu MK esimehe
personalikäskkirjad

Kohtu esimees
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu esimees 50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

9-1.5
Tallinna HK esimehe
personalikäskkirjad

Kohtu esimees
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu esimees 50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

9-1.6
Tartu HK esimehe
personalikäskkirjad

Kohtu esimees
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu esimees 50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

9-1.7
Tallinna RK esimehe
personalikäskkirjad

Kohtu esimees
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu esimees 50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

9-1.8
Tartu RK esimehe
personalikäskkirjad

Kohtu esimees
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu esimees 50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

RTIP 9-2 Puhkusekäskkirjad
Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

Uus 9-2.1
Harju MK
puhkusekäskkirjad

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

Uus 9-2.2
Tartu MK
puhkusekäskkirjad

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

Uus 9-2.3
Viru MK
puhkusekäskkirjad

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

Uus 9-2.4
Pärnu MK
puhkusekäskkirjad

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

Uus 9-2.5
Tallinna HK
puhkusekäskkirjad

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus Kandja, süsteem Lisa-andmed

Uus 9-2.6
Tartu HK
puhkusekäskkirjad

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

Uus 9-2.7
Tallinna RK
puhkusekäskkirjad

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

Uus 9-2.8
Tartu RK
puhkusekäskkirjad

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

9-2 9-3
Kohtudirektori
personalikäskkirjad

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

Uus 9-3.1
Harju MK
kohtudirektori
personalikäskkirjad

Kohtudirektor Kohtudirektor 50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

Uus 9-3.2
Tartu MK
kohtudirektori
personalikäskkirjad

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

Uus 9-3.3
Viru MK kohtudirektori
personalikäskkirjad

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

Uus 9-3.4
Pärnu MK
kohtudirektori
personalikäskkirjad

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

Uus 9-3.5
Tallinna HK
kohtudirektori
personalikäskkirjad

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

Uus 9-3.6
Tartu HK
kohtudirektori
personalikäskkirjad

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

Uus 9-3.7
Tallinna RK
kohtudirektori
personalikäskkirjad

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

Uus 9-3.8
Tartu RK
kohtudirektori
personalikäskkirjad

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

9-3 9-4 Töölepingud
Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011 (50
aastat enne
1.07.2009
sõlmitud
töölepingud,
Soodustingimustel
(2013 a) sõlmitud
töölepingud 75 a)

D
Delta

9-4.1 Harju MK töölepingud
Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011 (50
aastat enne
1.07.2009
sõlmitud
töölepingud,
Soodustingimustel
(2013 a) sõlmitud
töölepingud 75 a)

D
Delta

9-4.2 Tartu MK töölepingud
Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011 (50
aastat enne
1.07.2009
sõlmitud
töölepingud,
Soodustingimustel
(2013 a) sõlmitud
töölepingud 75 a)

D
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus Kandja, süsteem Lisa-andmed

9-4.3 Viru MK töölepingud
Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011 (50
aastat enne
1.07.2009
sõlmitud
töölepingud,
Soodustingimustel
(2013 a) sõlmitud
töölepingud 75 a)

D
Delta

9-4.4 Pärnu MK töölepingud
Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011 (50
aastat enne
1.07.2009
sõlmitud
töölepingud,
Soodustingimustel
(2013 a) sõlmitud
töölepingud 75 a)

D
Delta

9-4.5
Tallinna HK
töölepingud

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011 (50
aastat enne
1.07.2009
sõlmitud
töölepingud,
Soodustingimustel
(2013 a) sõlmitud
töölepingud 75 a)

D
Delta

9-4.6 Tartu HK töölepingud
Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011 (50
aastat enne
1.07.2009
sõlmitud
töölepingud,
Soodustingimustel
(2013 a) sõlmitud
töölepingud 75 a)

D
Delta

9-4.7
Tallinna RK
töölepingud

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011 (50
aastat enne
1.07.2009
sõlmitud
töölepingud,
Soodustingimustel
(2013 a) sõlmitud
töölepingud 75 a)

D
Delta

9-4.8 Tartu RK töölepingud
Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011 (50
aastat enne
1.07.2009
sõlmitud
töölepingud,
Soodustingimustel
(2013 a) sõlmitud
töölepingud 75 a)

D
Delta

9-4 9-5
Kohtunike
järelevalvemenetluse
dokumendid

Kohtu esimees
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu esimees 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-5.1
Harju MK kohtunike
järelevalvemenetluse
dokumendid

Kohtu esimees

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 2

Kohtu esimees 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-5.2
Tartu MK kohtunike
järelevalvemenetluse
dokumendid

Kohtu esimees

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 2

Kohtu esimees 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus Kandja, süsteem Lisa-andmed

9-5.3
Viru MK kohtunike
järelevalvemenetluse
dokumendid

Kohtu esimees

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 2

Kohtu esimees 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-5.4
Pärnu MK kohtunike
järelevalvemenetluse
dokumendid

Kohtu esimees

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 2

Kohtu esimees 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-5.5
Tallinna HK kohtunike
järelevalvemenetluse
dokumendid

Kohtu esimees

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 2

Kohtu esimees 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-5.6
Tartu HK kohtunike
järelevalvemenetluse
dokumendid

Kohtu esimees

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 2

Kohtu esimees 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-5.7
Tallinna RK kohtunike
järelevalvemenetluse
dokumendid

Kohtu esimees

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 2

Kohtu esimees 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-5.8
Tartu RK kohtunike
järelevalvemenetluse
dokumendid

Kohtu esimees

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 2

Kohtu esimees 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-5 9-6
Avaldused ning
esildised

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-6.1
Harju MK avaldused
ning esildised

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 2

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-6.2
Tartu MK avaldused
ning esildised

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 2

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-6.3
Viru MK avaldused
ning esildised

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 2

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-6.4
Pärnu MK avaldused
ning esildised

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 2

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-6.5
Tallinna HK avaldused
ning esildised

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 2

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-6.6
Tartu HK avaldused
ning esildised

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 2

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-6.7
Tallinna RK avaldused
ning esildised

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 2

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-6.8
Tartu RK avaldused
ning esildised

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-6 9-7
Kirjavahetus
personaliküsimustes

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-7.1
Harju MK kirjavahetus
personaliküsimustes

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus Kandja, süsteem Lisa-andmed

9-7.2
Tartu MK kirjavahetus
personaliküsimustes

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-7.3
Viru MK kirjavahetus
personaliküsimustes

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-7.4
Pärnu MK kirjavahetus
personaliküsimustes

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-7.5
Tallinna HK
kirjavahetus
personaliküsimustes

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-7.6
Tartu HK kirjavahetus
personaliküsimustes

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-7.7
Tallinna RK
kirjavahetus
personaliküsimustes

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-7.8
Tartu RK kirjavahetus
personaliküsimustes

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-7 9-8

Töökeskkonnaga
seotud dokumendid
(riskianalüüsi
tulemused)

Kohtudirektor Kohtudirektor 55 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-8.1

Harju MK
töökeskkonnaga
seotud dokumendid
(riskianalüüsi
tulemused)

Kohtudirektor Kohtudirektor 55 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-8.2

Tartu MK
töökeskkonnaga
seotud dokumendid
(riskianalüüsi
tulemused)

Kohtudirektor Kohtudirektor 55 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-8.3

Viru MK
töökeskkonnaga
seotud dokumendid
(riskianalüüsi
tulemused)

Kohtudirektor Kohtudirektor 55 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-8.4

Pärnu MK
töökeskkonnaga
seotud dokumendid
(riskianalüüsi
tulemused)

Kohtudirektor Kohtudirektor 55 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-8.5

Tallinna HK
töökeskkonnaga
seotud dokumendid
(riskianalüüsi
tulemused)

Kohtudirektor Kohtudirektor 55 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-8.6

Tartu HK
töökeskkonnaga
seotud dokumendid
(riskianalüüsi
tulemused)

Kohtudirektor Kohtudirektor 55 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-8.7

Tallinna RK
töökeskkonnaga
seotud dokumendid
(riskianalüüsi
tulemused)

Kohtudirektor Kohtudirektor 55 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus Kandja, süsteem Lisa-andmed

9-8.8

Tartu RK
töökeskkonnaga
seotud dokumendid
(riskianalüüsi
tulemused)

Kohtudirektor Kohtudirektor 55 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-8 9-9
Tööõnnetuse ja
kutsehaiguste
uurimise toimikud

Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 55 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-9.1
Harju MK tööõnnetuse
ja kutsehaiguste
uurimise toimikud

Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 55 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-9.2
Tartu MK tööõnnetuse
ja kutsehaiguste
uurimise toimikud

Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 55 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-9.3
Viru MK tööõnnetuse
ja kutsehaiguste
uurimise toimikud

Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 55 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-9.4

Pärnu MK
tööõnnetuse ja
kutsehaiguste
uurimise toimikud

Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 55 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-9.5

Tallinna HK
tööõnnetuse ja
kutsehaiguste
uurimise toimikud

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 55 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-9.6
Tartu HK tööõnnetuse
ja kutsehaiguste
uurimise toimikud

Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 55 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-9.7

Tallinna RK
tööõnnetuse ja
kutsehaiguste
uurimise toimikud

Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 55 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-9.8
Tartu RK tööõnnetuse
ja kutsehaiguste
uurimise toimikud

Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 55 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-9 9-10
Tervisekontrolli
otsused

Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-10.1
Harju MK
tervisekontrolli
otsused

Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-10.2
Tartu MK
tervisekontrolli
otsused

Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-10.3
Viru MK
tervisekontrolli
otsused

Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-10.4
Pärnu MK
tervisekontrolli
otsused

Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-10.5
Tallinna HK
tervisekontrolli
otsused

Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta



28 / 41

Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus Kandja, süsteem Lisa-andmed

9-10.6
Tartu HK
tervisekontrolli
otsused

Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-10.7
Tallinna RK
tervisekontrolli
otsused

Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-10.8
Tartu RK
tervisekontrolli
otsused

Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-10 9-11
Rahvakohtunike
nimetamise käskkirjad

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-11.1
Harju MK
rahvakohtunike
nimetamise käskkirjad

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-11.2
Tartu MK
rahvakohtunike
nimetamise käskkirjad

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-11.3
Viru MK
rahvakohtunike
nimetamise käskkirjad

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-11.4
Pärnu MK
rahvakohtunike
nimetamise käskkirjad

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-11 9-12
Registrite direktori
personalikäskkirjad

Tartu MK KORO
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Tartu MK KORO 50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

9-13 9-13
Töövõtu- ja
käsunduslepingud
füüsiliste isikutega

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-13.1
Harju MK töövõtu- ja
käsunduslepingud
füüsiliste isikutega

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-13.2
Tartu MK töövõtu- ja
käsunduslepingud
füüsiliste isikutega

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-13.3
Viru MK töövõtu- ja
käsunduslepingud
füüsiliste isikutega

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-13.4
Pärnu MK töövõtu- ja
käsunduslepingud
füüsiliste isikutega

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-13.5
Tallinna HK töövõtu-
ja käsunduslepingud
füüsiliste isikutega

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-13.6
Tartu HK töövõtu- ja
käsunduslepingud
füüsiliste isikutega

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-13.7
Tallinna RK töövõtu-
ja käsunduslepingud
füüsiliste isikutega

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-13.8
Tartu RK töövõtu- ja
käsunduslepingud
füüsiliste isikutega

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-12 9-14 Isikutoimikud Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 2, 10.01.2014
(50 a enne
01.07.2009 a
loodud
isikutoimikud)

D
V-ketas
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9-14.1
Harju MK
isikutoimikud

Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 2, 10.01.2014
(50 a enne
01.07.2009 a
loodud
isikutoimikud)

D
V-ketas

9-14.2
Tartu MK
isikutoimikud

Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 2, 10.01.2014
(50 a enne
01.07.2009 a
loodud
isikutoimikud)

D
V-ketas

9-14.3 Viru MK isikutoimikud Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 2, 10.01.2014
(50 a enne
01.07.2009 a
loodud
isikutoimikud)

D
V-ketas

9-14.4
Pärnu MK
isikutoimikud

Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 2, 10.01.2014
(50 a enne
01.07.2009 a
loodud
isikutoimikud)

D
V-ketas

9-14.5
Tallinna HK
isikutoimikud

Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 2, 10.01.2014
(50 a enne
01.07.2009 a
loodud
isikutoimikud)

D
V-ketas

9-14.6 Tartu HK isikutoimikud Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 2, 10.01.2014
(50 a enne
01.07.2009 a
loodud
isikutoimikud)

D
V-ketas

9-14.7
Tallinna RK
isikutoimikud

Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 2, 10.01.2014
(50 a enne
01.07.2009 a
loodud
isikutoimikud)

D
V-ketas

9-14.8 Tartu RK isikutoimikud Kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor
10 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 2, 10.01.2014
(50 a enne
01.07.2009 a
loodud
isikutoimikud)

D
V-ketas

9-14 9-15
Konkursikomisjoni
otsused

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-15.1
Harju MK
konkursikomisjoni
otsused

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-15.2
Tartu MK
konkursikomisjoni
otsused

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-15.3
Viru MK
konkursikomisjoni
otsused

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-15.4
Pärnu MK
konkursikomisjoni
otsused

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-15.5
Tallinna HK
konkursikomisjoni
otsused

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta
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9-15.6
Tartu HK
konkursikomisjoni
otsused

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-15.7
Tallinna RK
konkursikomisjoni
otsused

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-15.8
Tartu RK
konkursikomisjoni
otsused

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-15 9-16 Praktika kokkulepped Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-16.1
Harju MK praktika
kokkulepped

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-16.2
Tartu MK praktika
kokkulepped

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-16.3
Viru MK praktika
kokkulepped

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-16.4
Pärnu MK praktika
kokkulepped

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-16.5
Tallina HK praktika
kokkulepped

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

19-16.6
Tartu HK praktika
kokkulepped

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

19-16.7
Tallinna RK praktika
kokkulepped

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-16.8
Tartu RK praktika
kokkulepped

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-16 9-17
Distsiplinaarmenetluse
kokkuvõtted ja
otsused

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-17.1

Harju MK
distsiplinaarmenetluse
kokkuvõtted ja
otsused

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-17.2

Tartu MK
distsiplinaarmenetluse
kokkuvõtted ja
otsused

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-17.3

Viru MK
distsiplinaarmenetluse
kokkuvõtted ja
otsused

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-17.4

Pärnu MK
distsiplinaarmenetluse
kokkuvõtted ja
otsused

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-17.5

Tallinna HK
distsiplinaarmenetluse
kokkuvõtted ja
otsused

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-17.6

Tartu HK
distsiplinaarmenetluse
kokkuvõtted ja
otsused

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta
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9-17.7

Tallinna RK
distsiplinaarmenetluse
kokkuvõtted ja
otsused

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-17.8

Tartu RK
distsiplinaarmenetluse
kokkuvõtted ja
otsused

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-17 9-18
Arengu- ja
hindamisvestluste
kokkuvõtted

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
PlanPro

9-18.1
Harju MK arengu- ja
hindamisvestluste
kokkuvõtted

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
PlanPro

9-18.2
Tartu MK arengu- ja
hindamisvestluste
kokkuvõtted

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
PlanPro

9-18.3
Viru MK arengu- ja
hindamisvestluste
kokkuvõtted

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
PlanPro

9-18.4
Pärnu MK arengu- ja
hindamisvestluste
kokkuvõtted

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
PlanPro

9-18.5
Tallinna HK arengu- ja
hindamisvestluste
kokkuvõtted

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
PlanPro

9-18.6
Tartu HK arengu- ja
hindamisvestluste
kokkuvõtted

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
PlanPro

9-18.7
Tallinna RK arengu- ja
hindamisvestluste
kokkuvõtted

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
PlanPro

9-18.8
Tartu RK arengu- ja
hindamisvestluste
kokkuvõtted

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
töösuhte
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
PlanPro

Uus 9-19
Koolitusplaanid ja
analüüsid

Kohtudirektor 10 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-19.1
Harju MK
koolitusplaanid ja
analüüsid

Kohtudirektor 10 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-19.2
Tartu MK
koolitusplaanid ja
analüüsid

Kohtudirektor 10 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-19.3
Viru MK
koolitusplaanid ja
analüüsid

Kohtudirektor 10 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-19.4
Pärnu MK
koolitusplaanid ja
analüüsid

Kohtudirektor 10 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-19.5
Tallinna HK
koolitusplaanid ja
analüüsid

Kohtudirektor 10 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-19.6
Tartu HK
koolitusplaanid ja
analüüsid

Kohtudirektor 10 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-19.7
Tallinna RK
koolitusplaanid ja
analüüsid

Kohtudirektor 10 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-19.8
Tartu RK
koolitusplaanid ja
analüüsid

Kohtudirektor 10 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta
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Uus 9-20
Kirjavahetus
koolitusküsimustes

Kohtudirektor 3 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-20.1
Harju MK kirjavahetus
koolitusküsimustes

Kohtudirektor 3 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-20.2
Tartu MK kirjavahetus
koolitusküsimustes

Kohtudirektor 3 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-20.3
Viru MK kirjavahetus
koolitusküsimustes

Kohtudirektor 3 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-20.4
Pärnu MK kirjavahetus
koolitusküsimustes

Kohtudirektor 3 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-20.5
Tallinna HK
kirjavahetus
koolitusküsimustes

Kohtudirektor 3 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-20.6
Tartu HK kirjavahetus
koolitusküsimustes

Kohtudirektor 3 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-20.7
Tallinna RK
kirjavahetus
koolitusküsimustes

Kohtudirektor 3 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-20.8
Tartu RK kirjavahetus
koolitusküsimustes

Kohtudirektor 3 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

Uus 9-21 Koolitustaotlused Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta Riigitöötaja
iseteenindusportaal

9-21.1
Harju MK
koolitustaotlused

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta Riigitöötaja
iseteenindusportaal

9-21.2
Tartu MK
koolitustaotlused

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal
Delta

9-21.3
Viru MK
koolitustaotlused

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta Riigitöötaja
iseteenindusportaal

9-21.4
Pärnu MK
koolitustaotlused

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal
Delta

9-21.5
Tallinna HK
koolitustaotlused

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta Riigitöötaja
iseteenindusportaal

9-21.6
Tartu HK
koolitustaotlused

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal
Delta

9-21.7
Tallinna RK
koolitustaotlused

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal
Delta

9-21.8
Tartu RK
koolitustaotlused

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta Riigitöötaja
iseteenindusportaal

Uus 9-22
Koolituslepingud (oma
töötajatega)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-22.1
Harju MK
koolituslepingud (oma
töötajatega)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta
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9-22.2
Tartu MK
koolituslepingud (oma
töötajatega)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-22.3
Viru MK
koolituslepingud (oma
töötajatega)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-22.4
Pärnu MK
koolituslepingud (oma
töötajatega)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-22.5
Tallinna HK
koolituslepingud (oma
töötajatega)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-22.6
Tartu HK
koolituslepingud (oma
töötajatega)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-22.7
Tallinna RK
koolituslepingud (oma
töötajatega)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

9-22.8
Tartu RK
koolituslepingud (oma
töötajatega)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

Funktsioon 10: RAAMATUPIDAMINE

Tegevused

1 koostatakse eelarve, tehakse eelarve muutmise taotlused

2 peetakse arvestust rahvakohtunikele makstavate tasude üle

3 korraldatakse lähetustega seonduvat

Volitused

Alates Volituse tüüp Volitus

Riigikogu seadus kohtute seadus § 125

Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus Kandja, süsteem Lisa-andmed

10-1 10-1
Kohtu eelarved ja
taotlused

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 53,
02.02.2010 (AV
on aasteelarve
ja jaotused)

D
Delta

10-1.1
Harju MK eelarved
ja taotlused

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 53,
02.02.2010 (AV
on aasteelarve
ja jaotused)

D
Delta

10-1.2
Tartu MK eelarved
ja taotlused

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 53,
02.02.2010 (AV
on aasteelarve
ja jaotused)

D
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus Kandja, süsteem Lisa-andmed

10-1.3
Viru MK eelarved ja
taotlused

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 53,
02.02.2010 (AV
on aasteelarve
ja jaotused)

D
Delta

10-1.4
Pärnu MK eelarved
ja taotlused

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 53,
02.02.2010 (AV
on aasteelarve
ja jaotused)

D
Delta

10-1.5
Tallinna HK
eelarved ja
taotlused

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 53,
02.02.2010 (AV
on aasteelarve
ja jaotused)

D
Delta

10-1.6
Tartu HK eelarved
ja taotlused

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 53,
02.02.2010 (AV
on aasteelarve
ja jaotused)

D
Delta

10-1.7
Tallinna RK
eelarved ja
taotlused

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 53,
02.02.2010 (AV
on aasteelarve
ja jaotused)

D
Delta

10-1.8
Tartu RK eelarved
ja taotlused

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 53,
02.02.2010 (AV
on aasteelarve
ja jaotused)

D
Delta

10-4 10-2
Lähetuskorraldused
ja kuluaruanded

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

10-2.1
Harju MK
lähetuskorraldused
ja kuluaruanded

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

10-2.2
Tartu MK
lähetuskorraldused
ja kuluaruanded

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

10-2.3
Viru MK
lähetuskorraldused
ja kuluaruanded

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

10-2.4
Pärnu MK
lähetuskorraldused
ja kuluaruanded

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

10-2.5
Tallinna HK
lähetuskorraldused
ja kuluaruanded

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

10-2.6
Tartu HK
lähetuskorraldused
ja kuluaruanded

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

10-2.7
Tallinna RK
lähetuskorraldused
ja kuluaruanded

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

10-2.8
Tartu HK
lähetuskorraldused
ja kuluaruanded

Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus Kandja, süsteem Lisa-andmed

10-5 10-3
Majanduskulude
aruanded

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

10-3.1
Harju MK
majanduskulude
aruanded

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

10-3.2
Tartu MK
majanduskulude
aruanded

Kohtudirektor Deltas asuvad tunnistajate sõidukulude dokumendid Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal
Delta

10-3.3
Viru MK
majanduskulude
aruanded

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

10-3.4
Pärnu MK
majanduskulude
aruanded

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

10-3.5
Tallinna HK
majanduskulude
aruanded

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

10-3.6
Tartu HK
majanduskulude
aruanded

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

10-3.7
Tallinna RK
majanduskulude
aruanded

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

10-3.8
Tartu RK
majanduskulude
aruanded

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

10-6 10-4 Garantiikirjad Kohtudirektor Kohtudirektor 3 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-4.1
Harju MK
garantiikirjad

Kohtudirektor Kohtudirektor 3 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-4.2
Tartu MK
garantiikirjad

Kohtudirektor Kohtudirektor 3 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-4.3
Viru MK
garantiikirjad

Kohtudirektor Kohtudirektor 3 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-4.4
Pärnu MK
garantiikirjad

Kohtudirektor Kohtudirektor 3 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-4.5
Tallinna HK
garantiikirjad

Kohtudirektor Kohtudirektor 3 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-4.6
Tartu HK
garantiikirjad

Kohtudirektor Kohtudirektor 3 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-4.7
Tallinna RK
garantiikirjad

Kohtudirektor Kohtudirektor 3 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-4.8
Tartu RK
garantiikirjad

Kohtudirektor Kohtudirektor 3 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus Kandja, süsteem Lisa-andmed

10-7 10-5
Kirjavahetus
raamatupidamise
küsimustes

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-5.1

Harju MK
kirjavahetus
raamatupidamise
küsimustes

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-5.2

Tartu MK
kirjavahetus
raamatupidamise
küsimustes

Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-5.3

Viru MK
kirjavahetus
raamatupidamise
küsimustes

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-5.4

Pärnu MK
kirjavahetus
raamatupidamise
küsimustes

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-5.5

Tallinna HK
kirjavahetus
raamatupidamise
küsimustes

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-5.6

Tartu HK
kirjavahetus
raamatupidamise
küsimustes

Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-5.7

Tallinna RK
kirjavahetus
raamatupidamise
küsimustes

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-5.8

Tartu RK
kirjavahetus
raamatupidamise
küsimustes

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-2 10-6
Rahvakohtunike
töötundide
arvestuslehed

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-6.1

Harju MK
rahvakohtunike
töötundide
arvestuslehed

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-6.2

Tartu MK
rahvakohtunike
töötundide
arvestuslehed

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-6.3

Viru MK
rahvakohtunike
töötundide
arvestuslehed

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-6.4

Pärnu MK
rahvakohtunike
töötundide
arvestuslehed

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-3 10-7

Rahvakohtunike
avaldused
sõidukulude
hüvitamiseks

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus Kandja, süsteem Lisa-andmed

10-7.1

Harju MK
rahvakohtunike
avaldused
sõidukulude
hüvitamiseks

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-7.2

Tartu MK
rahvakohtunike
avaldused
sõidukulude
hüvitamiseks

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-7.3

Viru MK
rahvakohtunike
avaldused
sõidukulude
hüvitamiseks

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

10-7.4

Pärnu MK
rahvakohtunike
avaldused
sõidukulude
hüvitamiseks

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

Funktsioon 11: MAJANDUSTEGEVUS

Tegevused

1 korraldatakse kohtu haldamisega seotud tegevusi

2 peetakse arvestust varade üle

3 antakse volitusi

4 sõlmitakse majanduslepinguid ja üürilepinguid

Volitused

Alates Volituse tüüp Volitus

Riigikogu seadus kohutute seadus § 125

Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus Kandja, süsteem Lisa-andmed

11-1 11-1 Üürilepingud Kohtudirektor Kohtudirektor
7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-1.1
Harju MK
üürilepingud

Kohtudirektor Kohtudirektor
7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-1.2
Tartu MK
üürilepingud

Kohtudirektor Kohtudirektor
7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-1.3
Viru MK
üürilepingud

Kohtudirektor Kohtudirektor
7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus Kandja, süsteem Lisa-andmed

11-1.4
Pärnu MK
üürilepingud

Kohtudirektor Kohtudirektor
7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-1.5
Tallinna HK
üürilepingud

Kohtudirektor Kohtudirektor
7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-1.6
Tartu HK
üürilepingud

Kohtudirektor Kohtudirektor
7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-1.7
Tallinna RK
üürilepingud

Kohtudirektor
7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-1.8
Tartu RK
üürilepingud

Kohtudirektor Kohtudirektor
7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-2 11-2
Majanduslepingud
ja
hankedokumendid

Kirjavahetus, aktid jmt Kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 17;
5 aastat - RHS § 110 lg
5

Kohtudirektor
7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigihangete
register Delta

11-2.1

Harju MK
majanduslepingud
ja
hankedokumendid

Kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 17;
5 aastat - RHS § 110 lg
5

Kohtudirektor
7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta Riigihangete
register

11-2.2

Tartu MK
majanduslepingud
ja
hankedokumendid

Kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 17;
5 aastat - RHS § 110 lg
5

Kohtudirektor
7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigihangete
register Delta

11-2.3

Viru MK
majanduslepingud
ja
hankedokumendid

Kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 17;
5 aastat - RHS § 110 lg
5

Kohtudirektor
7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta Riigihangete
register

11-2.4

Pärnu MK
majanduslepingud
ja
hankedokumendid

Kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 17;
5 aastat - RHS § 110 lg
5

Kohtudirektor
7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta Riigihangete
register

11-2.5

Tallinna HK
majanduslepingud
ja
hankedokumendid

Kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 17;
5 aastat - RHS § 110 lg
5

Kohtudirektor
7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigihangete
register Delta

11-2.6

Tartu HK
majanduslepingud
ja
hankedokumendid

Kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 17;
5 aastat - RHS § 110 lg
5

Kohtudirektor
7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigihangete
register Delta

11-2.7

Tallinna RK
majanduslepingud
ja
hankedokumendid

Kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 17;
5 aastat - RHS § 110 lg
5

Kohtudirektor
7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigihangete
register Delta

11-2.8

Tartu RK
majanduslepingud
ja
hankedokumendid

Kohtudirektor

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 17;
5 aastat - RHS § 110 lg
5

Kohtudirektor
7 aastat lepingu
lõppemisest

Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigihangete
register Delta

11-3 11-3
Kirjavahetus
haldusküsimustes

Kohtudirektor
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-3.1
Harju MK
kirjavahetus
haldusküsimustes

Kohtudirektor
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus Kandja, süsteem Lisa-andmed

11-3.2
Tartu MK
kirjavahetus
haldusküsimustes

Kohtudirektor
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-3.3
Viru MK
kirjavahetus
haldusküsimustes

Kohtudirektor
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-3.4
Pärnu MK
kirjavahetus
haldusküsimustes

Kohtudirektor
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-3.5
Tallinna HK
kirjavahetus
haldusküsimustes

Kohtudirektor
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-3.6
Tartu HK
kirjavahetus
haldusküsimustes

Kohtudirektor
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-3.7
Tallinna RK
kirjavahetus
haldusküsimustes

Kohtudirektor
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-3.8
Tartu RK
kirjavahetus
haldusküsimustes

Kohtudirektor
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Kohtudirektor 5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-4 11-4 Volikirjad Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-4.1
Harju MK
volikirjad

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-4.2
Tartu MK
volikirjad

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-4.3 Viru MK volikirjad Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-4.4
Pärnu MK
volikirjad

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-4.5
Tallinna HK
volikirjad

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-4.6 Tartu HK volikirjad Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-4.7
Tallinna RK
volikirjad

Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

11-4.8 Tartu RK volikirjad Kohtudirektor
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

RTIP 11-5
Varade ja
sularahakassa
aktid

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

11-5.1
Harju MK varade
ja sularahakassa
aktid

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus Kandja, süsteem Lisa-andmed

11-5.2
Tartu MK varade
ja sularahakassa
aktid

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

11-5.3
Viru MK varade ja
sularahakassa
aktid

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

11-5.4
Pärnu MK varade
ja sularahakassa
aktid

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

11-5.5

Tallinna HK
varade ja
sularahakassa
aktid

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

11-5.6
Tartu HK varade
ja sularahakassa
aktid

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

11-5.7

Tallinna RK
varade ja
sularahakassa
aktid

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

11-5.8
Tartu RK varade
ja sularahakassa
aktid

Kohtudirektor Kohtudirektor 7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Riigitöötaja
iseteenindusportaal

Funktsioon 12: AVALIKKUSE INFORMEERIMINE

Tegevused

1 arendatakse, korraldatakse ja koordineeritakse organisatsiooni- ja sisekommunikatsiooni ja kohtupidamisega seotud kommunikatsiooni

Volitused

Alates Volituse tüüp Volitus

Riigikogu seadus kohtute seadus

Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus

Kandja,
süsteem

Lisa-andmed

Uus 12-1
Sümboolika ja visuaalse
identiteedi väljatöötamise
dokumendid

Kohtuteülene. Kavandid, protokollid,
otsused, stiiliraamat jms

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
Hävitamisele;
HO nr 16,
28.09.2022

D
Delta

Uus 12-2
Suhtekorraldusalane
kirjavahetus ja pressiteated

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (välja arvatud
pressiteated)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat (Hindamata)
D
Delta

12-2.1
Harju MK
suhtekorraldusalane
kirjavahetus ja pressiteated

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (välja arvatud
pressiteated)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Määramata
(Hindamata)

D
Delta

12-2.2
Tartu MK
suhtekorraldusalane
kirjavahetus ja pressiteated

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (välja arvatud
pressiteated)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Määramata
(Hindamata)

D
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Sisu ja hõlmavus Vastutaja Märkused Juurdepääsupiirangud
Riigisaladuse

alus
Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus

Kandja,
süsteem

Lisa-andmed

12-2.3
Viru MK
suhtekorraldusalane
kirjavahetus ja pressiteated

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (välja arvatud
pressiteated)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Määramata
(Hindamata)

P

12-2.4
Pärnu MK
suhtekorraldusalane
kirjavahetus ja pressiteated

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (välja arvatud
pressiteated)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Määramata
(Hindamata)

D
Delta

12-2.5
Tallinna HK
suhtekorraldusalane
kirjavahetus ja pressiteated

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (välja arvatud
pressiteated)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Määramata
(Hindamata)

D
Delta

12-2.6
Tartu HK
suhtekorraldusalane
kirjavahetus ja pressiteated

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Määramata
(Hindamata)

D
Delta

12-2.7
Tallinna RK
suhtekorraldusalane
kirjavahetus ja pressiteated

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (välja arvatud
pressiteated)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Määramata
(Hindamata)

D
Delta

12-2.8
Tartu RK
suhtekorraldusalane
kirjavahetus ja pressiteated

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12 (välja arvatud
pressiteated)

Kohtu
esimees/kohtudirektor

5 aastat
Määramata
(Hindamata)

D
Delta

Uus 12-3
Kommunikatsioonistrateegia
dokumendid

Kohtuteülene. Kavandid, juhised, memod
Kohtu
esimees/kohtudirektor

10 aastat
Määramata
(Hindamata)

D
Delta

Uus 12-4 Foto-ja audiovisuaalne kogu
Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 30,
27.09.2019

D
V-ketas

12-4.1
Harju MK foto-ja
audiovisuaalne kogu

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 30,
27.09.2019

D
V-ketas

12-4.2
Tartu MK foto-ja
audiovisuaalne kogu

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 30,
27.09.2019

D
V-ketas

12-4.3
Viru MK foto-ja
audiovisuaalne kogu

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 30,
27.09.2019

D
V-ketas

12-4.4
Pärnu MK foto-ja
audiovisuaalne kogu

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 30,
27.09.2019

D
V-ketas

12-4.5
Tallinna HK foto-ja
audiovisuaalne kogu

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 30,
27.09.2019

D
V-ketas

12-4.6
Tartu HK foto-ja
audiovisuaalne kogu

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 30,
27.09.2019

D
V-ketas

12-4.7
Tallinna RK foto-ja
audiovisuaalne kogu

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 30,
27.09.2019

D
V-ketas

12-4.8
Tartu RK foto-ja
audiovisuaalne kogu

Kohtu
esimees/kohtudirektor

110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

Kohtu
esimees/kohtudirektor

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 30,
27.09.2019

D
V-ketas


